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1 ▫ 국세청 홈텍스 접속 (www.hometax.go.kr) 

2 ▫ [연말정산 간소화 바로가기] 클릭

성운대학교 교직원 연말정산 안내

http://www.hometax.go.kr
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3 ▫ 인증서 로그인

4
▫ 근무 월 확인 (중간 입ž퇴사자의 경우 근로한 월만 선택)

▫ 소득세액공제 자료 조회 클릭

5 ▫ [공제신고서 작성] 클릭
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6

▫ 근무처 확인 후 [공제신고서 작성] 클릭

▫ 종전근무지가 있는 경우 추가하거나 별도 서면 제출

   (근로소득 원천징수영수증)

7

▫ 공제신고서 내용 확인

▫ 기부금 등 기타 제출할 서류가 있는 경우 [기타서류 첨부]

▫ 부양가족 추가 등 수정사항이 있는 경우 [공제신고서 수정하기]



- 4 -

8 ▫ 기본사항 확인 후 수정 [저장 후 다음 이동]

9 ▫ 부양가족 확인 후 추가ž삭제 [저장 후 다음 이동]
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10 ▫ 공제항목별 지출명세 수정 및 확인 후 [다음 이동]

10-1 ▫ 기부금 등 공제항목 추가 방법

< 추가할 공제항목의 [+ 수정] 버튼 클릭 >
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< 반영된 금액 확인 >

11

▫ 공제신고서 내용 최종 확인

▫ 환급(납부)세액 확인 [예상세액 결과보기]

▫ 제출 [간편 제출하기]

14
▫ [개인정보 공개] 선택

▫ 최종 제출 [제출하기]


